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随机抽取中标人办法

步骤一、传输机与开标机说明
开标室配备2台PC机，1#机器和2#机器，两台PC用网线直连

1号机器：用于读取投标人递交的投标文件，并将文件传送到2号机器上。配备两台光驱。

2号机器：用于接收投标书和开标。

步骤二、招投标文件传输
确保1号机、2号机，机器正常运行。

2.1 在1号机器桌面上双击“安全传输客户端”图标，点击【检测并传输】。
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2.2 在投标单位提供的光盘或U盘中选中需要传输的标书文件，点击【打开】,出现“传输文件成功”，点击OK确定。传输投标文件工作完成；
按照此操作方式依次传输各单位的标书文件。

步骤三、进入电子开标系统
在2号机桌面，鼠标双击“电子开标系统”图标，出现如下界面。

[image: image2.jpg]



步骤四、导入招标文件
电子招标文件由招标代理的相关工作人员点击【手工导入】，查找文件夹目录下的招标文件，并将招标文件导入服务器。
4.1点击【手工导入】按钮，跳出文件目录窗。
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手工导入招标文件

4.2在目录中选择相应的招标文件，并点击【打开】打开按钮，将电子招标文件导入服务器中。
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找到相应的招标文件
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招标文件导入过程
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电子招标文件导入完毕

步骤五、导入投标文件
金润电子投标文件的导入。 

5.1切换到“导入投标书”界面。
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点击“导入投标树”页签按钮

5.2导入金润电子投标文件。
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点击【手动导入】按钮。

5.3在目录中全选要导入的电子投标文件，点击【打开】。
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选择投标文件并导入
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投标文件导入过程
5.4待投标文件全部导入，完毕后，系统提示“开标成功”。（建议：在导入投标文件的过程中，不要做其他操作）
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投标文件导入成功

步骤六、电子印章及文件固话验证

切换到文件列表页签，对电子投标文件的导入状态、证书验证情况，是否固话进行查看，绿色打勾[image: image12.png]


代表系统验证通过，系统红色打插[image: image13.png]


代表系统验证未通过。
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       点击【文件列表】按钮
步骤七、唱标
点击相应投标单位前的【显示】按钮，跳出该家单位的唱标信息的唱标框，进行唱标。
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                               点击【显示】按钮
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唱标窗界面
步骤八、密封情况与球号输入
唱标完毕后，由招标代理进行投标人的球号抽取，并在抽取的同时在开标系统中输入记录球号信息和密封情况，并保存。
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输入密封情况与球号，并点击【保存录入信息】

步骤九、开标报告与抽取专家
切换到开标报告页签，生成开标情况报告、打印开标情况报表、导出屏蔽单位信息XML文件（专家抽取必要信息），将导出的屏蔽单位信息XML文件拷贝到电子评标专用U盘，并交给交易中心相关工作人员进行专家抽取。
点击开标报告按钮，切换到开标报告页签。
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点击【开标报告】按钮
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各功能对应按钮与说明
步骤十一、开标结束

开标全部步骤结束后，点击开标完成结束开标
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点击【确认开标完成】
综合评估法

步骤一、传输机与开标机说明

开标室配备2台PC机，1#机器和2#机器，两台PC用网线直连

1号机器：用于读取投标人递交的投标文件，并将文件传送到2号机器上。配备两台光驱。

2号机器：用于接收投标书和开标。

步骤二、招投标文件传输

确保1号机、2号机，机器正常运行。

2.1 在1号机器桌面上双击“安全传输客户端”图标，点击【检测并传输】。

[image: image21.png](B EEX

=X

e H- TR I





2.2 在投标单位提供的光盘或U盘中选中需要传输的标书文件，点击【打开】,出现“传输文件成功”，点击OK确定。传输投标文件工作完成；

按照此操作方式依次传输各单位的标书文件。

步骤三、进入电子开标系统

在2号机桌面，鼠标双击“电子开标系统”图标，出现如下界面。

[image: image22.jpg]



步骤四、导入招标文件

电子招标文件由招标代理的相关工作人员点击【手工导入】，查找文件夹目录下的招标文件，并将招标文件导入服务器。

4.1点击【手工导入】按钮，跳出文件目录窗。
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手工导入招标文件

4.2在目录中选择相应的招标文件，并点击【打开】打开按钮，将电子招标文件导入服务器中。
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找到相应的招标文件
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招标文件导入过程
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电子招标文件导入完毕

步骤五、导入投标文件

金润电子投标文件的导入。 

5.1切换到“导入投标书”界面。
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点击“导入投标树”页签按钮

5.2导入金润电子投标文件。
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点击【手动导入】按钮。

5.3在目录中全选要导入的电子投标文件，点击【打开】。
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选择投标文件并导入
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投标文件导入过程

5.4待投标文件全部导入，完毕后，系统提示“开标成功”。（建议：在导入投标文件的过程中，不要做其他操作）
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投标文件导入成功

步骤六、电子印章及文件固话验证

切换到文件列表页签，对电子投标文件的导入状态、证书验证情况，是否固话进行查看，绿色打勾[image: image32.png]


代表系统验证通过，系统红色打插[image: image33.png]


代表系统验证未通过。
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       点击【文件列表】按钮
步骤七、唱标

点击相应投标单位前的【显示】按钮，跳出该家单位的唱标信息的唱标框，进行唱标。
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                               点击【显示】按钮
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唱标窗界面
步骤八、密封情况输入

唱标完毕后，由招标代理在开标系统中输入电子投标树的密封情况，并保存。
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输入密封情况，并点击【保存录入信息】

步骤九、开标报告与抽取专家

切换到开标报告页签，生成开标情况报告、打印开标情况报表、导出屏蔽单位信息XML文件（专家抽取必要信息），将导出的屏蔽单位信息XML文件拷贝到电子评标专用U盘，并交给交易中心相关工作人员进行专家抽取。
点击开标报告按钮，切换到开标报告页签。
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点击【开标报告】按钮
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各功能对应按钮与说明
步骤十、生成暗标编号
点击【生成暗标编码】按钮，跳出暗标编号窗口，生成技术暗标编号，并在暗标编号完成时，生成技术暗标文件（注：此步操作必须等投标人离场后方可操作）
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点击【生成暗标编码】按钮
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点击【生成暗标编号】按钮
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暗标编号生成完毕，点击【确定】按钮
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点击【关闭并生成暗标文件】按钮

[image: image44.png]PRES
EEE
I

[EERTiEETHRER.
BF AR

(& 2127 ) (B At TIRARA D) SRR
BRI

R BIEA i TR





创建暗标文件过程
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暗标文件生成完毕
步骤十一、开标结束

开标全部步骤结束后，点击开标完成结束开标
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点击【确认开标完成】
经评审的最低投标价中标法

步骤一、传输机与开标机说明

开标室配备2台PC机，1#机器和2#机器，两台PC用网线直连

1号机器：用于读取投标人递交的投标文件，并将文件传送到2号机器上。配备两台光驱。

2号机器：用于接收投标书和开标。

步骤二、招投标文件传输

确保1号机、2号机，机器正常运行。

2.1 在1号机器桌面上双击“安全传输客户端”图标，点击【检测并传输】。
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2.2 在投标单位提供的光盘或U盘中选中需要传输的标书文件，点击【打开】,出现“传输文件成功”，点击OK确定。传输投标文件工作完成；

按照此操作方式依次传输各单位的标书文件。

步骤三、进入电子开标系统

在2号机桌面，鼠标双击“电子开标系统”图标，出现如下界面。

[image: image48.jpg]



步骤四、导入招标文件

电子招标文件由招标代理的相关工作人员点击【手工导入】，查找文件夹目录下的招标文件，并将招标文件导入服务器。

4.1点击【手工导入】按钮，跳出文件目录窗。
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手工导入招标文件

4.2在目录中选择相应的招标文件，并点击【打开】打开按钮，将电子招标文件导入服务器中。
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找到相应的招标文件
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招标文件导入过程
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电子招标文件导入完毕

步骤五、导入投标文件

金润电子投标文件的导入。 

5.1切换到“导入投标书”界面。
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点击“导入投标树”页签按钮

5.2导入金润电子投标文件。
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点击【手动导入】按钮。

5.3在目录中全选要导入的电子投标文件，点击【打开】。
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选择投标文件并导入
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投标文件导入过程

5.4待投标文件全部导入，完毕后，系统提示“开标成功”。（建议：在导入投标文件的过程中，不要做其他操作）
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投标文件导入成功

步骤六、电子印章及文件固话验证
切换到文件列表页签，对电子投标文件的导入状态、证书验证情况，是否固话进行查看，绿色打勾[image: image58.png]


代表系统验证通过，系统红色打插[image: image59.png]


代表系统验证未通过。
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       点击【文件列表】按钮
步骤七、唱标

点击相应投标单位前的【显示】按钮，跳出该家单位的唱标信息的唱标框，进行唱标。
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                               点击【显示】按钮
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唱标窗界面
步骤八、密封情况输入

唱标完毕后，由招标代理在开标系统中输入电子投标树的密封情况，并保存。
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输入密封情况，并点击【保存录入信息】

步骤九、K值输入，招标最低控制价计算
切换到开标报告页签，点击【开标报告】按钮，由招标代理进行K值抽取操作，（注：K值抽球在抽球机上操作，保证K值抽取过程的公开、公平性。）并做下记录，将抽好的K值输入到开标系统中，点击计算按钮，系统将自动计算出招标最低控制价，并验证合格报价的投标单位数量。
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切换至“开标报告”，并点击【输入K值】按钮[image: image65.png]S REREHE
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输入抽取好的K值，并点击【开标报告】按钮
步骤十、开标报告与抽取专家

生成开标情况报告、打印开标情况报表、导出屏蔽单位信息XML文件（专家抽取必要信息），将导出的屏蔽单位信息XML文件拷贝到电子评标专用U盘，并交给交易中心相关工作人员进行专家抽取。
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各功能对应按钮与说明
步骤十一、开标结束

开标全部步骤结束后，点击开标完成结束开标
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点击【确认开标完成】
[image: image68.bmp]
· 北京金润方舟软件科技有限公司

